Mis Ventanas S.R.L. – Modelo de Planificación
detallada al 31.12.X1
	Rubro
	Cuentas analizadas
	Tareas a desarrollar

	Caja y Bancos
	· Recaudaciones a depositar

· Fondo Fijo
· Moneda Extranjera
	· Realizar tomas de arqueo de valores en la sede de la sociedad
· Cotejar los saldos arqueados con los saldos contables



· Efectuar un análisis conceptual de los gastos que componen el fondo fijo en forma de test

· Verificar la imputación contable de las erogaciones



	
	· Santander Río Cuenta Corriente

· Banco Columbia Cta. Corriente

· Banco Nación Cuenta Corriente 
· Banco Provincia Cta. Corriente 
	· Revisar las conciliaciones bancarias de los bancos con los que opera la sociedad a fecha de cierre
· Verificar la totalidad de las partidas conciliatorias y su imputación contable
· Relevar los mayores contables y los extractos bancarios
· Enviar pedido de confirmación de saldos a los bancos al cierre del ejercicio y cotejar la respuesta recibida con los saldos contables

	Inversiones
	· Plazos Fijos

	· Revisar todos los certificados de plazo fijo vigentes al cierre verificando su imputación contable

· Enviar pedido de confirmación de saldos a los bancos al cierre del ejercicio y cotejar la respuesta recibida con los saldos contables

	
	· Intereses a cobrar
	· Recalcular los intereses a cobrar generados en los depósitos a plazo fijo

	Créditos por ventas
	· Deudores por ventas


	· Emitir la composición de saldos de clientes al cierre
· Tomar una muestra de los clientes con saldo al cierre para enviar confirmación de saldos y verificar cobros posteriores

	
	· Valores en cartera
	· Realizar tomas de arqueo de valores en la sede de la sociedad

· Cotejar los saldos arqueados con los saldos contables 

	Otros Créditos
	· Siniestros a recuperar
	· Efectuar un relevamiento de la evolución de las cobranzas y los cargos del período

	
	· Préstamos al personal
	· Examinar su composición
· Cotejar dicha composición con el saldo contable
· Efectuar el seguimiento de las  cancelaciones y su descuento en las respectivas remuneraciones mensuales

	
	· Gastos Pagados por Adelantado
	· Analizar conceptualmente su composición

· Verificar la documentación de respaldo analizando el seguimiento de la recepción de los bienes o de la prestación de servicios para todos los casos que componen el saldo al cierre

	
	· Seguros a devengar
	· Examinar su composición
· Cotejar con las pólizas emitidas por la compañía de seguro

	
	· Anticipo de viáticos
	· Examinar su composición
· Cotejar con las rendiciones de viáticos firmadas por el responsable

	Bienes de Cambio
	· Materia Prima Importada
· Materia Prima Nacional

· Productos en proceso
· Producto terminado – Abertura
· Producto terminado - Placard
	· Presenciar la toma de inventarios de productos terminados, productos en proceso y materias primas
· Analizar la totalidad de las diferencias de inventario efectuando segundos conteos y proponer sus correspondientes ajustes

· Seleccionar una muestra para cotejar su valuación

	Bienes de Uso
	· Terrenos
· Edificios

· Amort. Acum. Edificios
· Maquinarias Varias
· Amort. Acum. Maquinarias Varias

· Herramientas

· Amort. Acum. Herramientas

· Instalaciones

· Amort. Acum. Instalaciones

· Rodados

· Amort. Acum. Rodados

· Muebles y útiles

· Amort. Acum. Muebles y útiles
	· Realizar recuentos físicos en forma de test que superen el 70% de las altas del período

· Cotejar las composiciones de cada una de las cuentas del rubro con los saldos contables

· Revisar las altas del ejercicio con documentación respaldatoria mediante la selección de una muestra de bienes que superen el 75% de las altas del ejercicio
· Recalcular las amortizaciones del ejercicio en forma global


	Deudas Comerciales
	· Proveedores Varios


	· Emitir la composición de saldos de proveedores al cierre
· Tomar una muestra para circularizar a los proveedores con saldos más significativos, saldos en 0 y proveedores con saldo deudor. 

· Realizar procedimientos alternativos para la totalidad de quienes no contestan (seguimiento de pagos posteriores, relevamiento físico de facturas)

	
	· Provisión para Gastos


	· Verificar las órdenes de pago de fecha posterior al cierre
· Analizar los gastos que corresponden imputar al ejercicio y si no se encuentran contabilizados proponer el ajuste correspondiente

	
	· Cheques de Pago Diferido
	· Cotejar el saldo de cheques de pago diferido al cierre con el saldo contable

· Relevar las fechas de vencimiento y ver su posterior débito en el extracto bancario

	Préstamos
	· Préstamos bancarios
	· Cotejar el saldo al cierre con la composición de los préstamos bancarios

· Enviar pedido de confirmación de saldos a los bancos al cierre del ejercicio y cotejar la respuesta recibida con los saldos contables

	Remuneraciones y Cargas Sociales
	· Remuneraciones a pagar

· Reg. Nac. Seg. Soc. y Obr. Soc.
· A.R.T.

· Federación Gremial

· OSECAC Cuota Afiliado

	· Cotejar las composiciones de cada una de las cuentas con los saldos contables
· Recalcular las retribuciones partiendo de las bases de datos del sistema cotejando selectivamente con los recibos de sueldos de los empleados 

· Verificar en forma de test los legajos del personal
· Relevar los Formularios 931

· Realizar un relevamiento de los pagos verificando su documentación de respaldo

	Cargas Fiscales
	· I.V.A. – Posición Mensual 

· I.G. – Retenciones Imp a las Gcias
· I.G. – Percepciones Imp a las Gcias

· Impuesto a los créditos bancarios

· II.BB – Saldo a pagar
· II.BB. - Retenciones realizadas
· II.BB. - Retenciones realizadas


	· Cotejar las composiciones de cada una de las cuentas con los saldos contables

· Relevar las declaraciones juradas del ejercicio

· Cotejar las presentaciones impositivas

· En el caso de abonar una obligación tributaria, validar los medios de pago

	Patrimonio Neto
	· Capital

· Ajuste al Capital
· Resultados Acumulados
· Reserva legal

	· Cotejar la composición de cada una de las cuentas con sus saldos contables
· Relevar la totalidad de las Actas de Reunión de Socios

	Ventas 
	· Ventas
· Devolución de Ventas
	· Cotejar la composición de las ventas con sus saldos contables
· Cotejar la composición de las cuentas contables de ventas con el libro IVA Ventas

· Analizar la correlatividad en la numeración de facturas
· Realizar el seguimiento de las cobranzas con los extractos bancarios  y  los comprobantes de depósito

	Resultados Negativos
	· Suministros al personal
· Seguros

· Energía eléctrica y gas

· Gastos Diversos

· Mantenimiento de Bienes de Uso

· Combustibles y lubricantes

· Fletes y acarreos


· Útiles y Papelería

· Honorarios Profesionales

· Viáticos
	· Escoger facturas en forma aleatoria partiendo de los mayores de cada una de las cuentas observando 70 casos a lo largo del ejercicio 
· Posteriormente y como consecuencia de que la sociedad archiva su documentación en base a las órdenes de pago determinar a cuál de ellas corresponde cada una de las facturas escogidas
· Examinar la documentación respaldatoria de las partidas seleccionadas

	Resultados negativos – Sueldos y Cargas Sociales
	· Sueldos y Cargas Sociales


	· Cotejar la composición de las cuentas de resultados con sus saldos contables

· Realizar una prueba global para validar el cargo a resultados

	Resultados negativos – Impuesto sobre los Ingresos Brutos
	· Impuesto sobre los Ingresos Brutos
	· Cotejar la composición de las cuentas de resultados con sus saldos contables

· Realizar una prueba global para validar el cargo a resultados

	Resultados Negativos - Amortizaciones
	· Amortizaciones del ejercicio
	· Cotejar las composiciones de cada una de las cuentas del rubro con los saldos contables
· Recalcular las amortizaciones del ejercicio

	Resultados financieros y por tenencia
	· Gastos Bancarios 
· Intereses Perdidos
· Diferencia de Cambio
	· Cotejar las composiciones de cada una de las cuentas del rubro con los saldos contables
· Recalcular los intereses y las diferencias de cambio 
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